
TRUCS ET ASTUCES

Bureautique :

les clics raccourcis...
Pour un accès rapide aux fonctions de mise en page

Dans l'onglet Fichier, sélectionnez le menu Mise en page
La boîte de dialogue Mise en page s'ouvre ou sinon...

Cliquez sous la règle de votre document pour ouvrir votre boîte de dialogue !

Pour un accès rapide à la fenêtre des Tabulations

Dans l'onglet Format, sélectionnez le menu Tabulations
La boîte de dialogue Tabulations s'ouvre ou sinon...

Un double clic sous la règle vous ouvre la fenêtre des Tabulations !!

d'autres trucs et astuces à portée de clic 
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